[bookmark: _GoBack]附件
艺术职业学院（甘肃省艺术学校）教职工外出请假报告单
	姓名
	
	科室/教研室
	
	职务
	

	手机
	
	住宅电话
	

	外出时间
	年   月   日    至       年   月   日

	外出地点
	

	外出事由
	

	外出期间代理主持工作负责同志
	姓名
	
	联系方式
	

	科室/教研室负责人意见：



                            签字：
                                                           年   月   日

	分管院（校）长意见：



                            签字：
                                                           年   月   日

	院（校）长意见：



                             签字：
                                                           年   月   日

	党总支书记意见：

签字：
                                                           年   月   日


备注：1.院（校）领导批准同意后，请将此表报学院（校）办公室备案。
     2.此表作为教职工因公出差的财务报账依据之一。
